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DESLOCAÇÕES EM SERVIÇO



DEFINIÇÃO

Entende-se por deslocação em serviço a deslocação efetuada pelos trabalhadores do ISA, para fora do local onde normalmente é o mesmo prestado, por motivos de interesse público e relacionadas com o desempenho das respetivas funções:
- Participação em congresso, conferência, workshop; 
- Participações em reuniões, como membro, para preparação de ações conjuntas;
- Participação em atividades de docência, investigação e prestação de serviço;
- Deslocações no âmbito de projetos de investigação incluindo trabalhos de campo;
- Visitas a Instituições no âmbito de protocolos;
- Participação em júris.


As deslocações em serviço não se encontram abrangidas pelo Regulamento de Equiparação a Bolseiro da Universidade de Lisboa – DR, 2ª SÉRIE, Nº 19 de 28/1/2014.


OBJETO

A deslocação em serviço pode ser concedida a docentes, investigadores e não docentes contratados a tempo integral ou a tempo parcial no âmbito das funções inerentes ao trabalhador. 


LEGISLAÇÃO

Os funcionários docentes e não docentes podem deslocar-se em serviço, durante o período de trabalho, para fora do seu local de trabalho habitual, mediante autorização prévia. O exercício dos direitos dos trabalhadores fora do seu local de trabalho habitual requer a autorização prévia da deslocação pelo Conselho de Gestão.
A deslocação pode implicar o abono de ajudas de custo, nos termos da legislação em vigor.


INSTRUÇÕES E TRAMITAÇÃO DO PROCESSO DE DESLOCAÇÃO EM SERVIÇO

O interessado deverá solicitar ao Presidente do ISA, através do preenchimento do formulário “PEDIDO DE AUTORIZAÇÃO PARA DESLOCAÇÕES EM SERVIÇO” autorização, com uma antecedência mínima de 15 dias em relação ao período que pretende beneficiar da deslocação em serviço.
Compete ao Presidente do ISA deliberar sobre a autorização de deslocação em serviço, após parecer favorável do Presidente do Departamento ou do Coordenador da Unidade de Investigação.

Do processo de deslocação deverá constar os documentos comprovativos – inscrição, convite, proposta (quando aplicável).









								
PEDIDO DE AUTORIZAÇÃO PARA DESLOCAÇÕES EM SERVIÇO

	DESLOCAÇÃO AO ESTRANGEIRO
	
	

	
	
	

	DESLOCAÇÃO EM TERRITÓRIO NACIONAL
	
	(apenas no caso de não apresentação de ajuda de custo)



	NOME
	

	
CATEGORIA
	

	
DEPARTAMENTO
	




	MOTIVO DA DESLOCAÇÃO EM SERVIÇO (Anexar documentos comprovativos)



	



	




	LOCAL
	
	PAÍS
	




	DATA DE PARTIDA
	
	DATA DE CHEGADA
	



	
	

	DESPESAS 



	Sem despesas para o ISA
	
	
	Despesas a pagar pelo ISA
	
	Centro de Custos (se houver encargos para o ISA)
	





	Sem inconveniência para o serviço docente 
	




	AJUDAS DE CUSTO



	Não pretendo apresentar ajudas de custo
	
	Pretendo apresentar ajudas de custo
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PARECER DO PRESIDENTE OU DO COORDENADOR DA UNIDADE DE INVESTIGAÇÃO (assinar e datar)
( Só aplicável nas deslocações ao estrangeiro)


	



	



	




	DOCENTE/INVESTIGADOR/NÃO DOCENTE




Assinatura:

Data:
	PRESIDENTE DO ISA




Assinatura:

Data:




	ÀREA RESERVADA AOS SERVIÇOS



	Conselho Gestão





	DAF/Núcleo Recursos Humanos




Elaborado a 20-04-2016
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